
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ «ГИМНАЗИЯ № 164»

ПРИКАЗ

18.03.2024 г. Зеленогорск № 121

Об утверждении перечня учебников 
на 2024-2025 учебный год

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Педагогу-библиотекарю Е.А. Полхановой составить перечень 
учебников согласно запрашиваемой форме (приложение 1).

2. Утвердить перечень учебников для учащихся МБОУ «Гимназия № 
164» на 2024-2025 учебный год.

3. Утвердить Положение о порядке обеспечения, учета и контроля за 
фондами учебной литературы в МБОУ «Гимназия № 164» на 2024-2025 
учебный год (приложение 2).

4. Утвердить циклограмму деятельности по обеспечению учебной 
литературой в МБОУ «Гимназия № 164» на 2024-2025 учебный год 
(приложение 3).

5. Администратору сайта К.В. Ширяев выставить на сайт перечень 
учебников.

6. Педагогу-библиотекарю Е.А. Полхановой оформить заказ учебников 
на 2024-2025 учебный год.

7. Контроль за выполнением приказа возложить на Л.А. Мурашкину 
заместителя директора по УВР.

Приложение: на 6 л.

(hl&dUrf-И.о. директора О.Н. Скомороха

Исп.:
Полханова Е.А.



                                     Приложение 1 

к приказу директора  

МБОУ «Гимназия № 164» 

г. Зеленогорска 

от 18.03.2024 № 121 

                                                           

Перечень учебников и учебных пособий, планируемых к использованию  

в МБОУ «Гимназия № 164» на 2024-2025 учебный год. 
 

1 класс  

Канакина В.П., Горецкий В.Г.  Русский язык              Просвещение Школа России 

Климанова Л.Ф., Горецкий 

В.Г., Голованова М.В. и др.  
Литературное чтение  Просвещение Школа России 

Моро М.И., Бантова М.А., 

Бельтюкова Г.В. и др.  
Математика  Просвещение Школа России 

Плешаков А.А. Окружающий мир Просвещение Школа России 

Горецкий В.Г., Кирюшкин 

В.А., Виноградская Л.А. 

Учебник по обучению грамоте и 

чтению. Букварь 

Просвещение Школа России 

Неменская Л.А. / Под ред. 

Неменского Б.М. 

Изобразительное искусство Просвещение Школа России 

Критская Е.Д., Сергеева Г.П. Музыка Просвещение Школа России 

Матвеев А.П Физическая культура 1-4 Просвещение  

Лутцева Е.А., Зуева Т.П. Технология Просвещение Школа России 

2 класс  

Канакина В.П., Горецкий В.Г.  Русский язык  Просвещение Школа России 

Климанова Л.Ф., Горецкий 

В.Г., Голованова М.В. и др.  

Литературное чтение  Просвещение Школа России 

Баранова К.М., Дули Д. Английский язык Просвещение Звездный английский 

Моро М.И., Бантова М.А., 

Бельтюкова Г.В. и др.  

Математика  Просвещение Школа России 

Плешаков А.А. Окружающий мир Просвещение Школа России 

Матвеев А.П Физическая культура 1-4 Просвещение Школа России 

Коротеева Е.И. / Под ред. 

Неменского Б.М. 

Изобразительное искусство Просвещение Школа России 

Критская Е.Д., Сергеева Г.П., 

Шмагина Т.С. 

Музыка Просвещение Школа России 

Лутцева Е.А., Зуева Т.П. Технология Просвещение Школа России 

Павлов Д.И., Полежаева О.А. Информатика Просвещение  

3 класс 

Канакина В.П., Горецкий В.Г.  Русский язык  Просвещение Школа России 

Климанова Л.Ф., Горецкий 

В.Г., Голованова М.В. и др.  

Литературное чтение  Просвещение Школа России 

Баранова К. М., Дули Д., 

Копылова В. В. 

Английский язык Просвещение Звездный английский 

Моро М.И., Бантова М.А., 

Бельтюкова Г.В. и др.  

Математика  Просвещение Школа России 

Плешаков А.А. Окружающий мир Просвещение Школа России 

Горяева Н.А. / Под ред. 

Неменского Б.М. 

Изобразительное искусство Просвещение Школа России 

Критская Е.Д., Сергеева Г.П., 

Шмагина Т.С. 

Музыка Просвещение Школа России 

Лутцева Е.А., Зуева Т.П. Технология Просвещение Школа России 

Лях В.И. Физическая культура 1-4 Просвещение Школа России 

Павлов Д.И., Полежаева О.А. Информатика Просвещение  
 

4 класс    

Канакина В.П., Горецкий В.Г. Русский язык  Просвещение Школа России 

Климанова Л.Ф., Горецкий 

В.Г., Голованова М.В. и др. 

Литературное чтение  Просвещение Школа России 



Верещагина И.Н., Афанасьева 

О.В. 

Английский язык Просвещение Завершенная линия 

Моро М.И., Бантова М.А., 

Бельтюкова Г.В. и др. 

Математика  Просвещение Школа России 

Плешаков А.А. Окружающий мир Просвещение Школа России 

Шемшурина А.И.  

 

Основы духовно-нравственной 

культуры. Светская этика 

Просвещение  

Лях В.И. Физическая культура 1-4 Просвещение Школа России 

Неменская Л.А. Изобразительное искусство Просвещение Школа России 

Критская Е.Д Музыка Просвещение Школа России 

Лутцева Е.А. Технология Просвещение Школа России 
 

       5 класс    

Ладыженская Т.А., Баранов 

М.Т 

Русский язык  Просвещение УМК: Русский язык. 

Ладыженская Т. А.—

Бархударов С. Г. (5-9) 

Коровин В.Я., Журавлев В.П. Литература Русское слово УМК: Литература. 

Коровина В.Я. и др. (5-

9) 

 Баранова К.М., Дули Д. Английский язык Просвещение УМК: Английский 

язык. Звездный 

английский (5-9) 

Виленкин Н.Я., Жохов В.И., 

Чесноков А.С. и др. 

Математика  Просвещение УМК: Математика. 

Виленкин Н.Я. (5-6) 

Вигасин А.А, Годер Г.И.. Всеобщая история. История древнего 

мира 

Просвещение Завершенная линия 

Алексеев А.И., Николина 

В.В., Липкина Е.К. и др. 

География 5-6 Просвещение УМК: География. 

"Полярная звезда" (5-9) 
Пасечник В.В., Суматохин 

С.В., Калинова Г.С. и др. / 

Под ред. Пасечника В.В. 

Биология Просвещение УМК: Биология. Линия 

жизни (5-9) Линейный 

курс 
Виноградова Н.Ф., Власенко 

В.И., Поляков А.В. 

ОДНКНР ВЕНТАНА-ГРАФ  

Казакевич, Пичугина, 

Семенова/ Под ред. 

Казакевича В.М. 

Технология  Просвещение 
 

Виленский М.Я. Физическая культура 5-7 Просвещение Завершенная линия 

Горяева Н.А. Изобразительное искусство Просвещение Завершенная линия 

Сергеева Г.П. Музыка Просвещение Завершенная линия 

6 класс 

Баранов М.Т., Ладыженская 

Т.А., Тростенцова Л.А. и др 

Русский язык  Просвещение УМК: Русский язык. 

Ладыженская Т. А.—

Бархударов С. Г. (5-9) 

Полухина В.П., Коровина 

В.Я., Журавлев В.П. и др 

Литература Русское слово УМК: Литература. 

Коровина В.Я. и др. (5-

9) 

Баранова К. М., Дули Д., 

Копылова В. В. и др. 

Английский язык Просвещение УМК: Английский 

язык. Звездный 

английский (5-9) 

Виленкин Н.Я., Жохов В.И., 

Чесноков А.С. и др. 

Математика  Просвещение УМК: Математика. 

Виленкин Н.Я. (5-6) 

Арсентьев Н.М., Данилов 

А.А., Стефанович П.С. 

История России Просвещение 
 

Агибалов Е.В., Донской Г.М. Всеобщая история. История 

Средних веков 

Просвещение Завершенная линия 

Боголюбов Л.Н., Виноградова 

Н.Ф., Городецкая Н.И. и др. 

Обществознание Просвещение Завершенная линия 

Алексеев А.И., Николина 

В.В., Липкина Е.К. и др. 

География 5-6 Просвещение УМК: География. 

"Полярная звезда" (5-9) 

Пасечник В.В., Суматохин 

С.В., Калинова Г.С. и др. / 

Под ред. Пасечника В.В. 

Биология  Просвещение УМК: Биология. Линия 

жизни (5-9) Линейный 

курс 



Казакевич, Пичугина, 

Семенова/ Под ред. 

Казакевича В.М. 

Технология Просвещение 
 

Неменская Л.А. Изобразительное искусство Просвещение Завершенная линия 

Сергеева Г.П. Музыка Просвещение Завершенная линия 

Виленский М.Я. Физическая культура 5-7 Просвещение Завершенная линия 
 

7 класс    

Разумовская М.М. Русский язык  Дрофа Завершенная линия 

Меркин Г.С. Литература Русское слово Завершенная линия 

Афанасьева О.В., Михеева 

И.В.   

Английский язык Просвещение Завершенная линия 

Мордкович А.Г. Алгебра Мнемозина Завершенная линия 

Высоцкий И.Р., Ященко И.В. Вероятность и статистика 

 7-9 

Просвещение  

Атанасян Л.С. Геометрия 7-9 Просвещение Завершенная линия 

Андреев И.Л.,Данилевский 

И.Н.,Федоров И.Н. и др. 

История России Дрофа Завершенная линия 

Юдовская А.Я. Всеобщая история. История нового 

времени 

Просвещение Завершенная линия 

Боголюбов Л.Н., Городецкая 

Н.И. 

Обществознание Просвещение Завершенная линия 

Алексеев А.И., Николина В.В. География Просвещение УМК: География. 

"Полярная звезда" (5-9) 

Пасечник В.В., и др Биология  Просвещение Завершенная линия 

Перышкин И.М., Иванов А.И. Физика  Дрофа Завершенная линия 

Босова Л.Л. Информатика БИНОМ Завершенная линия 

Казакевич, Пичугина, 

Семенова/ Под ред. 

Казакевича В.М. 

Технология Просвещение  

Виленский М.Я. Физическая культура 5-7 Просвещение Завершенная линия 

Питерских А.С., Гуров Г.Е. / 

Под ред. Неменского Б.М. 

Изобразительное искусство Просвещение Завершенная линия 

Сергеева Г.П., Критская Е.Д. Музыка Просвещение Завершенная линия  
8 класс   

Разумовская  М.М. Русский язык  Дрофа Завершенная линия 

Меркин Г.С.  Литература  Просвещение Завершенная линия 

Афанасьева О.В., Михеева 

И.В.   

Английский язык Просвещение Завершенная линия 

Мордкович А.Г.   Алгебра Мнемозина Завершенная линия 

Высоцкий И.Р., Ященко И.В. Вероятность и статистика 

 7-9 

Просвещение  

Босова Л.Л. Информатика  БИНОМ Завершенная линия 

Андреев И.Л. История России Дрофа Завершенная линия 

Юдовская А.Я.и др.   Всеобщая история. История нового 

времени 

Просвещение Завершенная линия 

Боголюбов Л.Н. Обществознание Русское слово Завершенная линия 

Алексеев А.И., Николина 

В.В., Липкина Е.К. и др 

География Просвещение УМК: География. 

"Полярная звезда" (5-9) 

Пасечник В. В., Суматохин С. 

В., Гапонюк З.Г. 

Биология  Просвещение Завершенная линия 

Перышкин И.М, Иванов А.И Физика  Просвещение Завершенная линия 

Габриелян О.С.    Химия  Просвещение Завершенная линия 

Виноградова Н.Ф., Смирнов 

Д.В., Сидоренко Л.В. и другие 

Виноградова. ОБЖ. 8-9 классы. 

Учебник 

Просвещение Завершенная линия 

Босова Л.Л.  Информатика  БИНОМ Завершенная линия 



Лях В.И Физическая культура 8-9 Просвещение Завершенная линия 

Науменко Т.И., Алеев В.В.  Искусство. Музыка Дрофа 
 

Питерских А.С. / Под ред. 

Неменского Б.М. 

Изобразительное искусство Просвещение Завершенная линия 

 
9 класс    

Разумовская  М.М. Русский язык  Дрофа Завершенная линия 

Зинин С.А., Сахаров В.И., 

Чалмаев В.А. 

 Литература  Русское слово 
 

Афанасьева О.В., Михеева 

И.В.   

Английский язык Просвещение Завершенная линия 

Мордкович А.Г., Семенов   Алгебра Мнемозина Завершенная линия 

Высоцкий И.Р., Ященко И.В. Вероятность и статистика 

 7-9 

Просвещение  

Босова Л.Л.  Информатика  

  

БИНОМ Завершенная линия 

Ляшенко Л. М., Волобуев О. 

В., Симонова Е. В. 

История России Дрофа Завершенная линия 

Юдовская А.Я., Баранов П.А., 

Ванюшкина Л.М./ под ред. 

Искендерова А.А. 

Всеобщая история. Новейшая 

история 

Просвещение Завершенная линия 

Боголюбов Л.Н. Обществознание Просвещение Завершенная линия 

Домогацких Е.М. и др.  География Русское слово Завершенная линия 

Пасечник В. В., Суматохин С. 

В., Гапонюк З.Г. 

Биология  Просвещение Завершенная линия 

Перышкин А.В., Гутник Е.М.  Физика  Дрофа Завершенная линия 

Габриелян О.С.   Химия  Просвещение Завершенная линия 

Виноградова Н.Ф., Смирнов 

Д.В., Сидоренко Л.В. и другие 

Виноградова. ОБЖ. 8-9 классы. 

Учебник 

Просвещение Завершенная линия 

Лях В.И. Физическая культура 8-9 Просвещение Завершенная линия 

10 класс 

  

Гусарова В.И.   Русский язык  (базовый и 

углубленный уровень) 

Просвещение  

Лебедев Ю.В. Литература  Просвещение  

Алимов Ш. А., Колягин Ю. 

М., Ткачёва М. В. и др.; 

Математика: алгебра и начала 

математического анализа, 

геометрия. Алгебра и начала 

математического анализа. 

Просвещение  

Атанасян Л.С. и др.   Геометрия 10-11 Просвещение  

Поляков К.Ю., Еремин Е.А. Информатика (базовый и 

углублённый уровни) 

БИНОМ  

Мединский В. Р., Торкунов А. 

В. 

История России  Просвещение  

Мединский В. Р., Чубарьян А. 

О 

История. Всеобщая история. 1914—

1945 годы. 

Просвещение  

Лазебникова А. Ю., 

Боголюбов Л. Н. 

Обществознание. Основы 

философии. Основы социальной 

психологии.  

Просвещение  

Зуев В. Е., Городецкая Н.И., 

Кери Т. И. и др. 

Обществознание. Основы 

экономики. 10 класс. Углубленный 

уровень. Учебное пособие. В 2 

частях. 

Просвещение  

Боголюбов Л.Н., Лазебникова 

А.Ю., Матвеев А.И.и др. / 

Под ред. Боголюбова Л.Н., 

Лазебниковой А.Ю. 

Обществознание. 10 класс. Учебник. 

Базовый уровень 

Просвещение  

Гладкий Ю.Н., Николина В.В. География  Просвещение  

Пасечник В.В., Каменский 

А.А. 

Биология  Просвещение  

Мякишев Г.Я., Буховцев Б.Б., 

Сотский Н.Н.  

Физика (базовый и профильный 

уровни) 

Просвещение  



Габриелян О.С., Химия  Просвещение  

Баранова К.М., Дули Д., 

Копылова В.В 

Английский язык. 10 класс. 

Учебник. Углублённый уровень 

Просвещение  

Ким С.В., Горский В.А. Основы безопасности 

жизнедеятельности 10-11 (базовый 

уровень) 

Просвещение  

Лях В.И., Зданевич А.А.   Физическая культура  (базовый 

уровень) 10-11 

Просвещение  

11 класс  

Гусарова И.В.  Русский язык (базовый и 

углубленный уровни) 

ВЕНТАНА-ГРАФ   

Михайлов О.Н., Шайтанов 

И.О., Чалмаев В.А. и др. / Под 

ред. Журавлёва В.П. 

Литература  Просвещение  

Баранова К.М., Дули Д., 

Копылова В.В 

Английский язык. 10 класс. 

Учебник. Углублённый уровень 

Просвещение Звездный английский 

Алимов Ш. А., Колягин Ю. 

М., Ткачёва М. В. и др.; 

Алгебра и начала математического 

анализа (базовый и профильный 

уровни), базовый и углубленный 

Просвещение  

Поляков К.Ю., Еремин Е.А. Информатика (базовый и 

углублённый уровни) 

БИНОМ  

Мединский В. Р., Торкунов А. 

В. 

История России  Просвещение  

Мединский В. Р., Чубарьян А. 

О 

История. Всеобщая история. 1914—

1945 годы. 

Просвещение  

Синюков В. Н., Кабышев С. 

В., Блажеев В. В. и др. Под 

ред. А. Ю. Лазебниковой, В. 

В. Блажеева 

Обществознание. Основы права. 11 

класс.  Углубленный уровень. 

Учебное пособие В 2 частях. Часть 2 

Просвещение  

Боголюбов Л.Н., Лазебникова 

А. Ю., Лобанов И. А. и др. 

Под ред. А. Ю. Лазебниковой, 

И. А. Лобанова 

Обществознание. Основы 

социологии. Основы политологии. 

11 класс.  Углубленный уровень. 

Учебное пособие. В 2 частях. Часть 

1 

Просвещение  

Пасечник В.В., Каменский 

А.А., Рубцов A.M. и др. /Под 

ред. Пасечника В.В. 

Биология. 11 класс. Учебник. 

Базовый уровень 

Просвещение  

Гладкий Ю.Н., Николина В.В. География.11 класс. Учебник. 

Базовый и углублённый уровени 

Просвещение  

Мякишев Г.Я., Буховцев Б.Б., 

Чаругин В.М. / Под ред. 

Парфентьевой Н.А. 

Физика. 11 класс. Учебник. Базовый 

и углублённый уровни 

Просвещение  

Габриелян О.С., Остроумов 

И.Г., Сладков С.А. 

Химия. 11 класс. Учебник. Базовый 

уровень 

Просвещение  

Ким С.В., Горский В.А. Основы безопасности 

жизнедеятельности 10-11 (базовый 

уровень) 

Просвещение  

Лях В.И., Зданевич А.А.   Физическая культура  (базовый 

уровень) 10-11 

Просвещение  

 

Педагог-библиотекарь  

 Е.А.Полханова 
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Приложение 2 

к приказу директора  

МБОУ «Гимназия № 164» 

г. Зеленогорска 

от 18.03.2024 № 121 

Положение 

о порядке обеспечения, учете и контролю 

за фондами учебной литературы 

Настоящий Порядок определяет механизм обеспечения учебниками и 
учебными пособиями обучающихся МБОУ "Гимназия №164» на 2024-2025 
учебный год. 

I. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

Законом РФ от 29.12.2012г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации», Законом Красноярского края от 26.06.2014 №6-2519 «Об 

образовании в Красноярском крае», Приказа Министерства просвещения 

Российской Федерации от 31.05.2021 № 286 «Об утверждении федерального 

государственного образовательного стандарта начального общего 

образования» (Зарегистрирован 05.07.2021 № 64100), Приказа 

Министерства просвещения Российской Федерации от 31.05.2021 № 287 

«Об утверждении федерального государственного образовательного 

стандарта основного общего образования» (Зарегистрирован 05.07.2021 № 

64101) 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок взаимодействия по 

обеспечению учебниками в МБОУ «Гимназия № 164», последовательность 

действий, механизмы реализации и ответственность должностных лиц. 

II. Система обеспечения учебной литературой 
 

2.1. Заказ оформляется на учебники, включенные в федеральный перечень 
учебников, рекомендованных к использованию при реализации имеющих 
государственную аккредитацию образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность (письмо Министерства 
просвещении РФ от 20.05.2020 №254). 
2.2. На время получения образования всем обучающимся, осваивающим ос-
новные образовательные программы в пределах образовательных стандартов 
и федеральных государственных образовательных стандартов, учебники 
предоставляются бесплатно (ст. 35, п.1 «Закона об образовании» от 
29.12.2012 №273-ФЗ). 
2.3. Пользование учебниками и учебными пособиями обучающимися, 
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за 
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пределами федеральных государственных образовательных стандартов, 
образовательных стандартов и (или) получающими платные 
образовательные услуги, осуществляется в порядке, установленном 
организацией (МБОУ «Гимназия № 164»), осуществляющей 
образовательную деятельность (ст.35, п.3 «Закона об образовании» от 

29.12.2012 №273-Ф3). 
2.4. Заказ формируется на обучающихся 1-11 классов по обязательным 
предметам в соответствии с образовательной программой, реализуемой ОУ,  

учебным планом и в соответствии с утвержденным списком учебников 
реализуемого и утвержденного директором учебно-методического комплекта 
(далее УМК). 

2.5. Все учебники, включенные в заказ, должны принадлежать к завершенной 

предметной линии на соответствующей ступени обучения. 

2.6. Муниципальный заказ на учебники заполняется на основании краевого 

бланка заказа. Заказ оформляется двумя способами: в электронном виде и в 

бумажном варианте, который должен быть заверен печатью и подписью ди-

ректора МБОУ «Гимназия № 164». 

III. Механизм формирования заказа на учебники 

 

3.1. Заказ оформляется по формуле Заказ = Дети - Фонды. 

3.2. При формировании заказов учитывать реальное количество обучающихся 

(данные КИАСУО на момент формирования Заказа) и реальный процент по-

ступления обучающихся в 1-х и 10-х классах (60-75% от количества обучаю-

щихся в 9 классе). 

3.3. Информирование педагогов о заказе на учебники, сбор заказов от ШМО. 

3.4. На основании заказов ШМО, согласованных с заместителем директора по 

УВР, осуществляется формирование школьного заказа на учебники. 

IV. Механизм обеспечения учебниками МБОУ «Гимназия № 164» 
 

4.1. МБОУ «Гимназия № 164»: 

- несет ответственность за обеспечение учебниками обучающихся, 

- определяет выбор учебных программ и учебно-методической литературы для 

организации образовательного процесса в соответствии с образовательной 

программой, учебным планом ОУ и согласует сформированный УМК МОУ с 

комиссией Управления образования. Руководитель МОУ несет ответствен-

ность за соблюдением утвержденного УМК; 

- проводит ежегодную инвентаризацию и анализ состояния учебных фондов 

библиотеки МБОУ «Гимназия № 164»: 

- формирует заказ МБОУ в соответствии с утвержденным списком учебников 

реализуемого УМК, являющегося обязательным приложением к учебному 

плану МБОУ и с учетом имеющихся фондов; 

- доводит до сведения родителей перечень учебников, по которым будет 
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осуществляться обучение. 

V. Работа с родителями 

 

5.1. Довести до сведения родителей списки учебников, по которым будет осу-

ществляться обучение. 

5.2. Размещение информации на сайте МБОУ: ФПУ на 2023-2024 учебный год, 

утвержденный список учебников (согласно УМК), порядок обеспечения, 

минимальный перечень дидактических материалов для приобретения 

родителей 

5.3. Уголок для родителей: порядок обеспечения обучающихся учебниками; 

правила пользования учебниками из фондов библиотеки МБОУ; список 

учебников, по которому осуществляет образовательный процесс МОУ; 

количество учебников, имеющихся в библиотечных фондах и список новых 

учебников. 5.4. Формирование пакета нормативно-правовых документов по 

вопросам учебного книгообеспечения: ФПУ на 2023-2024 учебный год, 

письма Министерства образования и науки по вопросам учебного 

книгообеспечения, порядок обеспечения, список учебников, заказ на учебники 

на 2023-2024 учебный год, утвержденный директором, информация об 

обеспеченности учебниками на начало учебного года, правила пользования 

фондом учебников, инструкция об учете фонда учебников. 

VI. Учет библиотечных фондов учебной литературы 

МБОУ «Гимназия № 164» 

 

6.1. МБОУ «Гимназия № 164» осуществляет постановку учебников на учет в 
соответствии с краевым «Положением о порядке учета библиотечного фонда 
учебников образовательного учреждения» от 29.12.2003 №490. 
6.2. Учет фонда учебников осуществляется на основании документов «Книга 
суммарного учета учебников», «Картотека учета учебников», «Тетрадь учета 
учебных материалов временного характера». Учету подлежат все виды 
учебной литературы, включенные в библиотечный фонд. 

6.3. Фонд учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного 
фонда библиотеки МБОУ, 
6.4. При постановке на учет учебников учитывается год поступления 
учебников. 
 

VI. Сохранность фонда учебников 

 

7.1. МБОУ осуществляет действия по сохранности фондов учебников: 
- разработка и использование правил пользования учебниками из фондов биб-
лиотеки МБОУ с определением мер ответственности за утерю или порчу 
учебников; 
- строгий учет выданной учебной литературы и определение сроков возврата; 



4 

 

- осуществление контроля классными руководителями ответственности и 
контроля за сохранность учебной литературы обучающимися; 
- проведение рейдов по сохранности учебной литературы. 
 
 

 

VIII. Механизм использования краевого и городского  

обменного фонда учебников 

 
8.1. Учебники могут передаваться в другое МОУ во временное пользование с 
регистрацией в тетради учета выданных учебников; 
8.2. Учебники могут передаваться в постоянное пользование с регистрацией в 
бухгалтерии МОУ; 
8.3. МОУ, получившие учебники из обменного фонда, несет ответственность 
за их сохранность и обязано в конце учебного года вернуть их. 

8.4. Информирование педагогов и родителей о возможностях обменного фон-

да. Данные обменного фонда должны быть доступны и педагогам, и родите-

лям. 



      

Приложение 3 

к приказу директора  

МБОУ «Гимназия № 164» 

от 18.03.2024 № 121 

          
ЦИКЛОГРАММА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  

ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРОЙ НА 2024-2025 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

№ Выполняемые действия Сроки исполнения 

1.1 Учитель - предметник  

 • На заседании МО определяет учебники для осуществления 

образовательного процесса 

Январь-февраль при 

формировании заказа на 

учебники 

 • Следит за состоянием учебников по своему предмету Постоянно 

 • Контролирует их соответствие программам и Перечню 

учебников и пособий, рекомендованных для использования в 

образовательном учреждении 

Январь, май, сентябрь 

 • Своевременно проходит курсовую переподготовку в 

соответствии с заявленным УМК 

Январь, февраль 

1.2 Классный руководитель  

 • Участвует в выдаче и приемке учебников из школьного фонда Сентябрь, май, июнь 

 • Проверяет наличие комплекта учебников у каждого учащегося 

класса 

Сентябрь и по мере 

прихода новых учащихся 

 • Информирует учащихся и родителей о перечне учебников, 

входящих в региональный комплект, числе учебников, имеющихся 

в библиотеке, а также об учебниках, планируемых к поставкам в 

ОУ за счёт бюджетных средств 

Май, июнь, август, 

сентябрь 

 • Осуществляет необходимую работу по воспитанию у учащихся 

бережного отношения к учебной книге 

Постоянно 

1.3 Педагог- библиотекарь: Полханова Е.А.  

 • Ежегодно проводит инвентаризацию библиотечного фонда 

учебников федерального и региональн6ого компонента 

Январь-май 

 • Анализирует библиотечный фонд учебников в соответствии с 

инвентаризацией фонда учебников, а также с ежегодной 

потребностью образовательного учреждения 

Январь-май 

 • Формирует потребность в учебниках в соответствии с 

федеральным и региональным комплектом, УМК школы, 

составляет совместное заказ МБОУ на учебники и представляет его 

на утверждение директору. Утвержденные заказ передает в 

Управление образования. 

Май - январь 

 • Совместно с заместителями директора ОУ, предметными 

методическими объединениями и учителями предметниками 

формирует сводный заказ образовательного учреждения на 

учебники федерального  и  регионального компонента на основании 

его «содержательной защиты», представляет его на утверждение 

руководителю ОУ 

Апрель-сентябрь 

 • Организует прием вновь поступающей учебной литературы по 

накладной, обеспечивает хранение и учет 

Постоянно 

 • Информирует педагогов о внесении изменений в  Федеральный 

перечень учебных изданий, о новой учебной и методической 

литературе. 

Постоянно 

 • Строит свою работу в соответствии с требованиями 

нормативных и инструктивных документов органов управления 

образованием 

Постоянно 

1.4 Заместитель директора по учебно-воспитательной работе:  



Мурашкина Л.А. 

 Отслеживать принадлежность учебников к завершенной 

предметной линии на соответствующей ступени образования 

Постоянно 

 Контролирует обеспеченность учебниками, в соответствии с 

утвержденных УМК МБОУ «Гимназия № 164» 

Апрель, июнь, август, 

сентябрь 

 Проводит работу по составлению перечня учебников, планируемых 

на следующий учебный год для реализации образовательной 

программы МБОУ «Гимназия № 164» 

Ноябрь 

 Организует работу с педагогическим коллективом по изучению и 

анализу Федерального перечня учебных изданий 

Постоянно 

 Ежегодно контролирует соответствие реализуемого УМК 

стандартам, учебным программам. 

 

1.5 Руководитель МБОУ: Чернов К.Н.  

 • Ежегодно выносить на утверждении педсовета перечень учебно-

методических комплектов ОУ с учетом состояния библиотечного 

фонда и представляет потребность в учебной литературе в орган 

управления образования.  

Январь, май 

 • осуществляет контроль за деятельностью работников ОУ по 

обеспечению учебниками учащихся и за рациональным 

использованием имеющегося фонда учебников 

Постоянно 

 • Организует  доставку учебников в ОУ в течение года 

 • Оценивает деятельность работников ОУ по обеспечению 

учащихся учебной литературой 

постоянно 

 


